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सभापोखरी गाउँपामलकाको 

ब्याक-हो लोडर सञ्चालन सम्बन्धी काययमिमध, २०७९ 

स्िीकृि मिमि : २०७९/०३/०५ 

प्रिाणीकरण मिमि :२०७९/०३/०५  

प्रस्िािना  

सभापोखरी गाउँपाधलकाबाट सञ्चालन गररने भौधतक धिकासका काययक्रमहरु, स्थानीय 

गाउँबासी, संघसंस्था, नेपाल सरकारद्वारा सञ्चाधलत धिकास आयोजनाहरु, दात ृधनकायबाट सञ्चालन 

हुने धिकास आयोजनाहरु तथा धिमेकी नगरपाधलका तथा गाउँपाधलकाकहरुको धिकास काययक्रमहरुमा 

माग भएअनसुार स-शलु्क प्रयोग गनयका लाधग सभापोखरी गाउँपाधलकाको प्रशासकीय काययधिधि 

धनयधमत गने ऐन, २०७६ को दफा ३ ले धदएको अधिकार प्रयोग गरी यस कायायलय सँग रहकेो ब्याक-हो 

लोडर सञ्चालन र व्यिस्थापनका लाधग दहेायका शतय, बन्दजेमा रही सञ्चालन गने गराउने गरी यो 

काययधिधि स्िीकृत गररएको ि ।  

पररच्िेद १ 

प्रारमम्भक 

१. संमिप्त नाि प्रारम्भः  

क) यो काययधिधिको नाम ''सभापोखरी गाउँपाधलकाकको ब्याक-हो लोडर सञ्चालन सम्बन्िी 

काययधिधि, २०७९'' रहेेको ि ।   

ख)  यो काययधिधि गाउँ काययपाधलकाको बैठकबाट स्िीकृत भई राजपत्रमा प्रकाधशत भएको 

धमधतदधेख लाग ुहुनेि । 

 

२. पररभाषाः मिषय िा  प्रसंगले अको अर्य नलागेिा  

क) "ऐन" भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ लाई सम्झन ुपदयि । 

ख) "ब्याक-हो लोडर" भन्नाले यस सभापोखरी गाउँ काययपाधलकाको स्िाधमत्िमा रहकेो ब्याक-हो 

लोडर मेधशनलाई सम्झन ुपदयि । यस कायायधिधिमा ब्याक-हो लोडरलाई ''मेधशन'' समेत भनी 

सम्झन ुपदयि । 

ग) "गाउँपाधलका" भन्नाले सभापोखरी गाउँ काययपाधलकाको कायायलयलाई सम्झन ुपनेि । 

घ) "गाउँसभा" भन्नाले सभापोखरी गाउँ काययपाधलकाको गाउँसभालाई सम्झन ुपनेि । 

ङ) "अध्यक्ष" भन्नाले सभापोखरी गाउँ पाधलकाको काययपाधलको अध्यक्षलाई सम्झन ुपनेि । 
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च) "उपेाध्यक्ष" भन्नाले सभापोखरी  गाउँपाधलकाको काययपाधलकाको उपाध्यक्षलाई सम्झनु 

पनेि । 

ि) "गाउँ काययपाधलका" भन्नाले स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन २०७४ को दफा २ (ङ) मा भएका 

उल्लेधखत व्यिस्थालाई सम्झन ुपदयि । 

ज) "प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत" भन्नाले सभापोखरी गाउँ काययपाधलका कायायलयका प्रमखु 

प्रशासकीय अधिकृतलाई सम्झन ुपदयि । 

झ) "इधन्जधनयर" भन्नाले सभापोखरी गाउँ काययपाधलकाको कायायलयका इधन्जधनयरलाई सम्झनु 

पदयि । 

ञ) "कायायलय" भन्नाले सभापोखरी गाउँ काययपाधलकाको कायायलयलाई सम्झन ुपदयि । 

ट) "कोष" भन्नाले ब्याय-हो लोडर सञ्चालनका लाधग स्थापना गररएको कोष  अथिा (Fund) 

लाई सम्झन ुपदयि । 

ठ) "अपरेटर" भन्नाले गाउँपाधलकाले धनयुधि गरेको ब्याक-हो लोडरको चालक तथा सह-

चालकलाई सम्झन ुपदयि । 

 

३. सञ्चालन मिमध: 

सभापोखरी गाउँ काययपाधलकाको कायायलयमा रहेको ब्याक-हो लोडर सञ्चालनका लाधग दहेायको 

प्रकृया पुरा भए पश्चात मात्र खटाइनेि : 

क) ब्याक-हो लोडर माग गने व्यधि, समहू िा संस्थाबाट गाउँ काययपाधलकाको कायायलयले 

स्िीकृत गरेको फारामका ढाँचामा दरखास्त पेश गनुयपनेि । 

ख) ब्याक-हो लोडर माग गने व्यधि, समहू िा संस्थाका माग धनिेदन उपर प्रखमु प्रशासकीय 

अधिकृतबाट आदशे भएपश्चात के-कधत समयमका लाधग माग गररएको हो, माग गररएको समय 

बराबरको गाउँ काययपाधलकाको कायायलयले तोके अनसुारका शलु्क अधिम गाउँ 

काययपाधलकाको कायायलयमा नगद ैिा तोधकएको बैंकमा रकम जम्मा गरेको सक्कल भौचर पेश 

गनुय पनेि । तर गाउँपाधलकाको िाधषयक काययक्रम अन्तगयतका धिकास योजनाका उपभोिा 

सधमधतको हकमा भने योजना समाप्त भएपधि तोधकएको शलु्क बझुाउन बािा पने िैन । 

ग) ब्याक-हो लोडर माग गने  ब्यधि, समहू िा संस्थाले गाउँ काययपाधलकाको कायायलयले तोकेको 

शलु्क  बझुाएपश्चात गाउँपाधलकाको धिकास धनमायणको कामलाई बािा नपने गरी पधहले दताय 

भएको धनिेदनलाई पधहलो प्राथधमकता धदई खटाईने ि । यसका अधतररि कामको प्रकृधतलाई 

समेत मध्यनजर गरी प्राथधमकताका साथ खटाउने व्यिस्था धमलाईने ि । 
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घ) ब्याक-हो लोडर अपरेटरलाई गाउँ काययपाधलकाको कायायलयको स्िीकृत धलधखत आदशे धिना 

कुनै स्थान धिशेषमा मेधशन लधग काम गने गराउने अधिकार रहकेो िैन । 

ङ) धनिेदकले माग गररएको समय भन्दा बढी समयसम्म कामकाज गनुय गराउन ुपने भएमा मेधशन 

अपरेटरले तत्काल प्रमखू प्रशासकीय अधिकृतलाई खबर गरर थप काययआदेश धलएर थप 

समयको रकम अधिम गाउँपाधलकामा जम्मा गनय लगाएर मात्र मेधशन सञ्चालन गनुय पनेि । 

च) मेधशन प्रयोग गरे बापत प्रधतघण्टा िा धदनको शलु्क धनिायरण गरर तोधकए बमोधजम हुनेि । 

ि) मेधशन धफल्डमा खटाउँदा कायायलय कम्पाउण्डदेधख काम सम्पन्न गरर पुन: कायायलय धफताय 

भएसम्मको धमटरको धहसाि गणना गरी लाग्ने शलु्क मेधशन प्रयोगकतायले बझुाउन ुपनेि । 

ज) मेधशन खटी गएको स्थानमा काम सम्पन्न गरर कायायलय धफताय भएपश्चात मेधशन अपरेटरले 

कामको धििरणसधहत धमटरको अद्यािधिक अधभलेख कायायलय समक्ष पेश गनुय पनेि । 

झ) अधभलेख अद्यािधिकका लाधग कायायलयबाट आिश्यक फारामहरुको व्यिस्था गररने ि । 

ञ) गाउँ काययपाधलकाको कायायलयबाट सोझै गररने कामको समेत धििरण अद्यािधिक गरर लगत 

खडा गररनेि । 

ट) ब्याक-हो लोडर माग गने व्यधि, समहू िा संघसंस्थाले ब्याक-हो लोडर शुल्क बझुाउँदा 

कोषको खाता रहकेो बैंकमा तोधकएको खाता नं. मा जम्मा गरर सक्कलै भौचर पेश गनुयपनेि । 

ठ) पाधलका मातहत बाट संचालन गनुय पने भएमा संचालक सधमधत बाट स्िीकृधतधलई आिश्यक 

प्रधक्रया बमोधजम गने उि कामको लाधग आिश्यक पने इन्िन कालायलयले बेहोनुय पने र खचय 

कायायपाधलकामा पेश गरी अनमुोदन गराउने 

 

४. ब्याक-हो लोडर कोष सञ्चालन सम्बन्धी व्यिस्र्ा : 

क) सभापोखरी गाउँपाधलकामा रहकेो ब्याक-हो लोडर सञ्चालनका लाधग एक कोष स्थापना 

गररनेि । उि कोषको खाता सञ्चालन प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत र गाउँपाधलकाको लेखा 

प्रमखुबाट संयिु रुपमा गररने ि । 

ख) कोषमा दहेाय बमोधजमको रकम आम्दानी बाँधिनेि । 

अ. ब्याक-हो लोडर सञ्चालन बापतको शलु्क । 

आ. गाउँसभाबाट धिधनयोधजत रकम । 

ग) कोषको लेखापररण कायायलयको आन्तररक लेखा परीक्षण इकाइ तथा महालेखा परीक्षकबाट 

गररने ि । 

घ) प्रत्येक आधथयक िषयमा कोषको रकम आन्तररक आम्दानीको रुपमा गाउँपाधलकाको संधचत 

कोषमा आम्दानी बाँधिनेि । 
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५. अपरेटर सम्बन्धी व्यिस्र्ा : 

क) सभापोखरी गाउँपाधलकामा रहकेो ब्याक-हो लोडर सञ्चालन गनय एक अपरेटर र एक सहायक 

अपरेटर रहने िन । 

ख) अपरेटरको धनयधुि करार कमयचारी धनयिु गने काययधिधि बमोधजम हुनेि । 

ग) अपरेटरको सेिा सधुििा काययपाधलकाले तोकेबमोधजम हुनेि । 

घ) अपरेटरको धजम्मेिारी तथा कतयव्य करार सम्झौतामा उल्लेख गरे बमोधजम हुनेि । 

ङ) अपरेटरले कायायलयले धदएको कायय धििरण र धनदशेन धिपररत काम गनायले कायायलयलाई हानी 

नोक्सानी हुन गएमा तत्काल एकतफी करार भङ्ग गरी क्षधतपूधतय असुल उपर गररने ि । 

 

६. इन्धन िर्ा िियि सम्बन्धी व्यिस्र्ा : 

क) अपरेटरले इन्िन तथा लुधिकेन्टस ्माग गदाय कायायलयले धनिायरण गरेको फारम स्िीकृत गराएर 

मात्र भनुय पनेि । इन्िन तथा लधुिकेन्टस ्खपतका अद्यािधिक लगत मेधशन अपरेटरले तयार गरर 

इधन्जधनयरको धसफाररस सधहत कायायलय प्रमखु समक्ष पेश गनुयपननेि । 

ख) इन्िन तथा लधुिकेन्टस ् र ममयत सम्बन्िी सम्पणुय काययको धिस्ततृ लगत गाउँ काययपाधलकाको 

कायायलयका धजन्सी शाखामा अद्यािधिक राधखनेि । 

ग) मेधशन धबधिएमा धबधिएको जानकारी मेधशन अपरेटरले कायायलयलाई गराउन ु पनेि । 

कायायलयबाट िकय सपमा चेकजाँच गराई ममयत गनुयपने काययको धिस्ततृ धििरण माग गरी स्िीकृत 

भएपश्चात मात्र ममयत सम्भारका कायय गररनेि । 

घ) ममयत सम्भारका कायय गदाय/गराउँदा मेधशन अपरेटर िा इधन्जधनयर िा धजन्सी शाखाका प्रधतधनधि 

िकय सपमा रहन ुपनेि । 

७. ब्याक-हो लोडर सञ्चालन शुल्क : 

क्रस कािको प्रकार ब्याक-हो  कैमियि 

१ सभापोखरी गाउँपाधलका क्षेत्रधभत्र गाउँ 

पाधलकाको आफ्नो लगानीमा उपभोिा 

सधमधत माफय त सञ्चाधलत योजनाहरु 

प्रधतघण्टा रु १५००।०० 

(इन्िन र म.ूअ.कर बाहेक)  

 

२ सभापोखरी गाउँपाधलका क्षेत्रधभत्र अन्य  

व्यधि धनकाय तथा ठेक्कापट्टा माफय त 

सञ्चाधलत योजजनाहरु  

प्रधतघण्टा रु १५००।०० 

(इन्िन र म.ूअ.कर बाहेक) 
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सधमधतको धसफाररसमा काययपाधलकाबाट समय-समयमा ब्याक-हो लोडर सेिा शुल्क पररितयन गनय 

सक्नेि । 

• ब्याक-हो लोडर संचालन गनय माग गने धनकाय व्यधि िा संस्थाले इन्िनको व्यिस्था 

आफैले गनुय पनेि । 

८. ब्याक-हो लोडर सञ्चालन समिमि: 

क) ब्याक-हो लोडर मेधशनलाई सञ्चालन तथा व्यिस्थापनका लाधग तपधसल बमोधजमको एक 

सधमधत रहने ि । 

• गा.पा. अध्यक्ष       संयोजक 

• पिूायिार धिकास सधमधतको संयोजक   सदस्य 

• प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत    सदस्य 

• इधन्जधनयर       सदस्य 

• धजन्सी शाखा प्रमखु     सदस्य सधचि 

 

ख) सधमधतले आिश्यक ठानेमा पदाधिकारी, कमयचारी, धिशेषज्ञ िा अन्य सम्बधन्ित व्यधिलाई 

आमधन्त्रत सदस्यको रुपमा बैठकमा आमन्त्रण गनय सधकनेि । 

ग) सधमधतको कुल संख्या मध्ये एकाउन्न प्रधतशत सदस्य उपधस्थत भएमा बैठक बस्नको लाधग 

गणपरुक संख्या पगेुको माधननेि । 

घ) सधमधतको बैठक आिश्यकता अनसुार बस्नेि । सधमधतको बैठक भत्ता गाउँ काययपाधलकाले 

धनिायरण गरे बमोधजम हुनेि । 

ङ) सधमधतको बैठक सम्बन्िी अन्य व्यिस्था धििेयक सधमधतले धनिायरण गरे बमोधजम हुनेि । 

च) संचालक सधमधतमा धबिाद आए बािा अडकाउ फुकाउको धनधम्त काययपाधलका सदस्यहरुले 

कधम्तमा दईु धतहाई बहुमतको आिारमा धनणयय गनेि । 

९. समिमिको काि, कियव्य र अमधकार : 

क) सधमधतको काम, कतयव्य र अधिकार दहेाय बमोधजम हुनेि :- 

अ. सेिा पारदशी, सरल, भरपदो र व्यिधस्थत रुपमा सञ्चालन गरे, नगरेको अनगुमन गने । 

आ.  चालकले पालना गनुयपने आचारसंधहता लाग ूगराउने । 

इ. सेिाको बारेका कुनै गनुासो तथा उजरुी आएमा सोको सनुिुाई तथा व्यिस्थापन  गने । 

ई.  सरोकारिालसँग आिश्यकता अनसुार सेिा बारे सधमक्षा बैठक गने । 

उ. गाउँ पाधलकाको धिधशष्टतालाई ध्यानमा राधख सेिा सञ्चालनको लाधग आिश्यक थप 

मापदण्ड बनाउने । 
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ख) सधमधतको सदस्य- सधचिले सेिा प्रिाह धस्थधतको अद्यािधिक धििरण प्रत्येक िषयको आषाढ 

मसान्तमा गाउँ काययपाधलकामा पेश गनुय पनेि । 

१०.  मिमिध : 

क) मेधशनका माईलधमटर लगायतका आिारभतू कायय अद्यािधिक राख्ने दाधयत्ि मेधशन 

अपरेटरको हुनेि । 

ख) मेधशन कायायलयको पणुय धनयन्त्रणमा रहनेि । गाउँपाधलकाका इधन्जधनयर िा धजन्सी शाखा 

प्रमखुले समेत मेधशन चसु्त दरुुस्त राख्न ध्यान धदन ुपने ि । 

ग) कायय धिधि पररमाजयन तथा संसोिन गनय परेमा काययपाधलकाको सदस्यहरु मध्ये कधम्तमा २ 

धतहाई सदस्यहरुले धनणयय  धलनेि । 

 

अनुसुचीहरु 

अनसुचुी-१ 

ब्याक-हो लोडर िर्ा ब्याक हो लोडर िाग मनिेदन िारि 

अनसुचुी-२ 

ब्याक-हो लोडर स्िीकृिी प्रदान गररएको िारि 

अनसुचूी-३ 

 

(ब्याक-हो लोडर िियि सम्बन्धी मनिेदनको ढाँचा) 
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अनुुसुची - १ 

िाग मनिेदन िारि 

धमधत-......................... 

श्रीमान ्प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत ज्य,ू 

सभापोखरी गाउँपाधलका, 

गाउँ काययपाधलकाको कायायलय । 

धिषय- ब्याक-हो लोडर उपलब्ि गरी पाउँ  । 

महोदय,  

 यस सभापोखरी गाउँपाधलकाको कायायलयको ब्याक-हो लोडर दहेाय बमोधजमको कामका लाधग 

आिश्यक परेकोले देहायको धििरण भरर माग गरेको िु/िौ ँ। धनयमानसुार लाग्ने शलु्क धलई ब्याक-हो 

लोडर उपलब्ि गराई पाउँ । 

 

ब्याक-हो लोडर माग गनेले भने । 

 

श्रीमान ्प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत ज्य ू, 

सभापोखरी  गाउँपाधलका  ,गाउँ काययपाधलकाको कायायलय संखिुासभा  । 

 

मिषयः जग्गा उपलव्ध गराउन इच्छा जाहेर गरेको सम्बन्धिा ।  

ब्याक-हो लोडर िाग गने 

व्यमि/संस्र्ा/उपभोिा 

समिमिको नाि , ठेगाना 

कािको 

मििरण 

ब्याक-हो 

लोडर प्रयोग 

हुने स्र्ान 

अनुिामनि 

सिय 

कैमियि 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

................ 

िाग गनेको दस्िखि 
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अनुसूची २ 

स्िीकृिी प्रदान गररएको  

सभापोखरी गाउँपामलकाको ििय बाट भने 

 

श्री .......................................... .................................... ................ को मिमि 

............................... को िाग मनिेदन बिोमजि ब्याक-हो लोडर संचालन सम्बन्धी 

कायायमिमध २०७९ को अधीनिा रही संचालनका लामग अनुिमि मदइएको छ । 

गाउँपामलकाबाट 

खमटने स्र्ान सम्ि 

लाग्ने अनुिामनि 

िाग गररएको 

सिय 

अनुिामनि लाग्ने 

सिय 

अनुिामनि 

सियको शुल्क 

जम्िा गने शुल्क 

 

 

 

 

    

 

 

............................ 

मजन्सी शाखा 

पेश गने 

.......................... 

इमन्जमनयर 

चेक गने 

.................................... 

योजना शाखा प्रिुख 

मसिाररस गने 

 

राजश्व शाखाले गने : 

रमसद नं. र मिमि जम्िा गररएको रकि बुझ्नेको 

 

 

  

 

 ............................... 

प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत 

स्िीकृत गनेको दस्तखत 
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अनसुचूी-३ 

(ब्याक-हो लोडर ममयत सम्बन्िी धनिेदनको ढाँचा) 

धमधत-............................. 

श्रीमान ्प्रमखु प्रशासकीय अधिकृत ज्य,ू 

सभापोखरी गाउँपाधलका, 

गाउँ काययपाधलकाको कायायलय, 

बाह्रधिसे संखुिासभा । 

प्रदशे नं. १ नेपाल । 

 

मिषय- ब्याक-हो लोडर िियि सम्बन्धिा । 

महोदय,  

 यस सभापोखरी गाउँ काययपाधलकाको ब्याक-हो लोडरको तपधशलको 

पाटयसमा खराबी आई संचालनमा बािा परेकोले चेकजाँच गराई ममयतको व्यिस्था धमलाई धदनहुुन यो 

धनिेदन गदयिु । 

तपधशल 

समस्या आएका सामान 

िा पाटयसको धििरण 

पररमाण सामान फेनुयपने िा ममयत 

गनुयपने 

कैधफयत 

    

    

    

    

    

 

मेधशन अपरेटर दस्तखत................................. 

नाम थार..................................... 

 

इधन्जधनयरले भने:  

 उपरोि सामान फेनुय पने र ममयत गनुय पने दधेखएकोले धसफाररस गदयिु । 

 

................................... 

दस्तखत 


