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सभापोखरȣगाउँपाǓलका 
करारकम[चारȣ åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०७६ 

 
 सभापोखरȣगाउँपाǓलकाले उपलÞधगराउनेसेवा Ĥवाह र ǒवकास 

Ǔनमा[णको काय[लाईåयविèथतर 
ĤभावकारȣबनाउनयसगाउँपाǓलकाकोलाǓगनपेालसरकारलेèवीकृतगरेको
कम[चारȣदरविÛदकोअǓधनमारहȣकम[चारȣकोǐरƠपदमाकरारसàझौताका
आधारमासेवाकरारमाǓलनकेाय[लाईåयविèथतगन[कालाǓगसभापोखरȣगाउँ
काय[पाǓलकालेयोकाय[ǒवǓधèवीकृत गरȣजारȣ गरेकोछ ।  

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः 
क. यस काय[ǒवǓधको नाम "सभापोखरȣगाउँपाǓलकामा करारमा 

कम[चारȣ åयवèथापन सàबÛधी काय[ǒवǓध,२०७६" रहेकोछ ।  
ख. यो काय[ǒवǓध काय[पाǓलकाले Ǔनण[य गरेको ǓमǓतबाट Ĥारàभ 

हनेुछ ।  
२. पǐरभाषा : ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा- 

क. "अÚय¢" भǏाले Đमशः गाउँपाǓलकाको Ĥमखुलाईसàझन ु
पद[छ । 

ख. "ऐन" भǏाले “èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४” 
सàझन ुपद[छ ।  

ग. "काय[ǒवǓध" भǏाले “सभापोखरȣगाउँपाǓलकामाकरारमा कम[चारȣ 
åयवèथापन सàबÛधीकाय[ǒवǓध, २०७६” सàझनपुद[छ ।  

घ. "काया[लय" भǏाले गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लयसàझन ु
पद[छ । 

ङ. "कम[चारȣ" भǏाले दफा ३(२) 
बमोिजमसेवाउपलÞधगराउनेगरȣåयवèथा भएका कम[चारȣ 
सàझनपुद[छ । 
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च. "सǓमǓत" भǏाले दफा ५ बमोिजम गǑठत अÛतरवाता[ तथा 
सूचीकरण सǓमǓत सàझन ुपद[छ । 

३. काय[ǒवǓध लागू हनेु ¢ेğ र सेवा 
(१) èथानीय सरकार सʶालन ऐन, २०७४ को दफा ८३ को 

उपदफा (७) तथा èथानीय 
तहमासेवाĤवाहसàबÛधीåयवèथाकोदफा१५(४) बमोिजम 
कम[चारȣ करारमा राơ े Ĥयोजनको लाǓग 
योकाय[ǒवǓधèवीकृतगरȣलागू गǐरएको छ ।  

(२) काया[लयले देहायको सेवासँग सàबिÛधत कम[चारȣ यस 
काय[ǒवǓध बमोिजम अवǓध तोकȧ करारमा राơ सÈनेछः  
(क) इिÛजǓनयǐरǍ सेवासँग सàबिÛधत 
(ख) कृǒष सेवासँग सàबिÛधत 
(ग) पश ुसेवासँग सàबिÛधत 
(घ) वन सेवासँग सàबिÛधत 
(ङ) èवाèØय सेवासँग सàबिÛधत 
(छ) अÛयकुनैसेवासँगसàबिÛधत। 

४. छनौट सàबÛधी åयवèथा : दफा ३ बमोिजमकाकम[चारȣ काया[लयले 
करारमा राơ े Ĥयोजनको लाǓग सूचीकरण तथा छनौटसàबÛधी 
åयवèथा देहाय बमोिजम हनुेछः  
(१) कम[चारȣको अनसूुची- १बमोिजमèवीकृत काय[ ǒववरण 

बमोिजमपद वा सेवा ¢ेğ तथा सàबिÛधत सेवा समूहको 
योÊयता, पाǐरĮǓमक, सेवा शत[ समेत 
तोकȧसàबिÛधतकाया[लयकोसूचनापाटȣ, 
वेभसाईटतथाअÛयकुनैसाव[जǓनकèथलमाअनसूुची-२बमोिजमको 
ढाँचामा कàतीमा १५(पÛĢ)Ǒदनको सूचना Ĥकाशन गनु[पनȶछ। 

(२) आवेदनफारामकोनमूनाअनसूुची-३बमोिजमहनुछे।आवेदन 
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दèतूरगाउँपाǓलकाबाट Ǔनधा[रण भए बमोिजम हनुछे ।  
(३) उपदफा (२) बमोिजम पन[ आएका आवदेनह¿ देहायको 

आधारमा दफा ५ को सǓमǓतले मूãयाǋन गरȣ सिुचकृत 
गनु[पनȶछ : 
क. शैि¢क योÊयता वापत -६० (साठȤ) अंक, (ǒविशƴ 

Įेणी वापत ६०, Ĥथम Įेणी वापत ५५, låtLo Įेणी 
वापत ५०, ततृीय Įेणी वापत ४५, (Ǔğभवुन 
ǒवƳǒवƭालयको अंक गणनाका आधारमा) । 

ख. काय[ अनभुव वापत -१० (दश) अंक (ĤǓत वष[ २ 
अंकको दरले, Ĥमािणत ǒववरण संलÊन भएकोहनुपुनȶ)  

ग. èथानीय बाǓसÛदालाई देहाय बमोिजम -१० (दश) अंक  
१. सàबिÛधत गाउँपाǓलकाको बाǓसÛदा भएमा-१० 

अंक 
२. सàबिÛधत िजãलाको बाǓसÛदा भएमा -५ अंक  

घ. अÛतरवाता[मा अǓधकतम २० अंक । यस 
अनसुारअंकĤदानगदा[Ûयूनतम८ (आठ) र अǓधकतम 
१४ (चौध) को सीमाǓभğ रहȣ Ĥदानगनु[पनȶछ ।  

(४) उपदफा (१) बमोिजम आवेदन माग गदा[ काय[ 
(इिÛजǓनयǐरङ, èवाèØय तथा पश ु िचǒक×सा लगायतका अÛय 
¢ेğ) का लाǓग आवæयक पनȶ åयावसाǒयक Ĥमाणपğ 
(लाइसेÛस) ĤाƯ गरेका åयिƠले माğ आवेदन Ǒदन सÈनेछन ्
। 

५. अÛतरवाता[ र सूचीकरण सǓमǓत : माग पद संÉयाका आधारमा 
काय[ǒवǓधको दफा (४) को उपदफा (३) बमोिजम उÍचतम अंक 
ĤाƯ गरेका उàमेदवारलाई Ĥारिàभक छनौट गन[ र अÛतरवाता[ समेत 
Ǔलई सूचीकरणको Ǔसफाǐरस गन[ देहायको अÛतरवाता[ तथा सूचीकरण 
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सǓमǓत रहनेछः 
(क) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत    -संयोजक 
(ख) अÚय¢ले तोकेको ǒवषय ǒव£को ¿पमासरकारȣ सेवाको 

अǓधकृतèतरको कम[चारȣ    -सदèय 
(ग) गाउँपाǓलकाको ǒवषयगत शाखा Ĥमखु -सदèय 

६. सूचीकरणको ǒववरण Ĥकाशन गनȶ 
(१) दफा ४ बमोिजम सबैभÛदा बढȣ अंक ĤाƯ गनȶ उàमेदवारह¿ 

दफा ५ बमोिजमको सǓमǓतको Ǔसफाǐरसको आधारमा 
काया[लयले उàमेदवारह¿को रोल नàबर, नाम थर, ठेगाना, 
काम गन[ तोǒकएको शाखा आǑद समेत उãलेख गरȣ 
योÊयताĐम अनसुार सूचीकरणको ǒववरण Ĥकाशन गनȶछ ।  

(२) उपदफा (१) बमोिजम सूचीकरण Ĥकाशन गदा[ पद संÉया 
भÛदा दोåबर संÉयामा वकैिãपक उàमेदवारको सूची समेत 
Ĥकाशन गनु[पनȶछ र Ǔसफाǐरस भएका उàमेदवारह¿को सूची 
सूचना पाटȣमा समेत टाँस गनु[पनȶछ ।  

  तर आवदेन नै कम परेको अवèथामा कम उàमेदवार 
सूचीकरण गन[ सǒकनेछ ।  

(३) उपदफा (१) बमोिजमका योÊयताĐममा रहेका उàमेदवारलाई 
Ǔछटो सʶार माÚयमबाट जानकारȣ गराई सोको अǓभलेख 
समेत राơपुनȶछ ।  

७. करार गनȶ 
(१) काया[लयले सूचीकृतगरेका मÉुय उàमेदवारलाई ७ (सात) 

Ǒदनको àयाद Ǒदई करार गन[ सूचना Ǒदनपुनȶछ । 
(२) उपदफा (१) बमोिजमकोअवǓध - १ बमोिजमको काय[-ǒववरण 

सǒहतअनसूुची -४ बमोिजमकोढाँचामा करार गनु[पनȶछ ।उƠ 
अवǓधǓभğ सàपक[  राơ नआएमा Đमशः वैकिãपक 
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उàमेदवारलाई सूचना Ǒदई करार गन[ सǒकनेछ । 
(३) उपदफा(२) बमोिजमकरार गरे पƱात अनसूुची-५ बमोिजको 

पğ काया[लयलेकम[चारȣलाईǑदनपुनȶछ ।  
(४) उपदफा (२) बमोिजम काया[लयले काय[ǒववरण Ǒदँदा ǒवषयगत 

शाखा समेत तोकȧ काममा लगाउन ुपनȶछ ।  
(५) यस काय[ǒवǓध बमोिजम करार गदा[ सामाÛयतया आǓथ[क 

वष[को Įावण १ (एक) देिख अकȾ वष[को असारसàमका 
लाǓग माğ करार गनु[ पनȶछ 
।तरउƠपदलेगनु[पनȶकामसमाƯभएमावापया[Ưनभएमावाकाय[Ĥार
àभनैनभएकोअवèथामाèथानीयतहलेकामकोबोझरअवǓधहेरȣकरार
कोअवǓधघटाउनसÈनेछ। 

(६) उपदफा(५) 
बमोिजमएकआǓथ[कवष[कोǓनिàतसेवाकरारमाǓलएकोåयिƠलाईपु
नःअकȾवष[कोलाǓगसेवाकरारमाǓलनपुरेमापनुःपरȣ¢ण, 
छनौटरशǾुकरारसरहमानीसàझौतागǐरनेछ। 

(७) कम[चारȣले èवÍेछाले करार ǓनरÛतरता गन[ नचाहेमा कàतीमा 
१ (एक) मǒहना अगाǓड काया[लयमा Ǔलिखत ¿पमा जानकारȣ 
गराउन ु पनȶछ । यसरȣ जानकारȣ नगराई करार अÛत गरȣ 
काम छोडेमा 
×यèतोåयिƠलाईपनुःकरारमाकामगनȶअवसरǑदइनेछैन। 

(८) यस दफा ǒवपरȣतको अवǓध उãलेख गरȣ वा करारमा उãलेख 
भए भÛदा बढȣ रकम भƠुानी Ǒदएमा ×यसरȣ अवǓध उãलेख 
गनȶ वा रकम भƠुानी गनȶ कम[चारȣको तलव भƣाबाट कʣा 
गरȣ असूल उपर गǐरनेछ र ǒवभागीय कारवाहȣ समेत  
गǐरनेछ ।  

८. काय[ शत[, पाǐरĮǓमक र अवǓध 
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(१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम सेवाकरारसàझौतागǐरएकाकम[चारȣको 
माǓसक पाǐरĮǓमक 
सàबिÛधततहवापदकोश¿ुतलबèकेलमानबÕनेगरȣकरारसàझौता
मा उãलेख भए बमोिजम हनेुछ । èथानीय भƣा पाउने 
èथानमा नेपाल सरकारको दररेट बमोिजम करारमा उãलेख 
भए अनसुार èथानीय भƣा उपलÞध गराउन सǒकनेछ ।  

(२) काया[लयले काय[-ǒववरणमा उãलेख भए बमोिजम ĤगǓतको 
èथलगत वा वèतगुत ĤǓतवदेनका आधारमा काय[ सàपादन 
अनसुार करारमा उãलेख गरȣ ħमण भƣा वा ǒफãड भƣा 
उपलÞध गराउन सÈनेछ ।  

  तर करारसàझौतामा उãलेख नगǐरएकोħमण भƣा, ǒफãड 
भƣा वा अÛय भƣा उपलÞध गराउन सǒकने छैन ्। 

(३) काया[लयले करारका कम[चारȣको पाǐरĮǓमक भƠुानी गदा[ 
Ǔनजले मǒहनाभǐर गरेको कामको ǒववरण (Time Sheet) 
सǒहतको ĤǓतवेदन तयार गन[ लगाई सàबिÛधत ǒवषयगत 
शाखाको Ǔसफाǐरसको आधारमा माğ भƠुानी गनु[ पनȶछ । 

(४) यस काय[ǒवǓध बमोिजम कम[चारȣले करारमा काम गरेकै 
आधारमा पǓछ कुनै पǓन पदमा अèथायी वा èथायी ǓनयƠुी 
हनुाका लाǓग कुनै पǓन दाबी गन[ पाउँने छैन । 

(५) उपदफा (१) बमोिजम करार गदा[ काम श¿ु गनȶ ǓमǓत र 
अÛ×य गनȶ ǓमǓत समेत उãलेख गनु[पनȶछ। तर 
×यèतोकरारकोअवǓधएकपटकमा१ (एक) वष[भÛदाबढȣहनेुछैन 
। 

९. करार समाǓƯ 
(१) यस काय[ǒवǓध बमोिजम करार गǐरएको पद वा दरबÛदȣमा 

नेपालको संǒवधान बमोिजम कम[चारȣ समायोजन भई खǒटई 
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आएमा ×यèतो åयिƠको करार èवतः अÛ×य हनुछे । 
(२) करारसàझौतागǐरएकोकम[चारȣको काय[ सÛतोषजनक नभएको 

भनी काय[रत ǒवषयगत शाखा वा काया[लयलेǓसफाǐरस गरेमा 
Ĥमखुले आवæयक छानǒवन गन[ लगाई सफाइको मौका Ǒदई 
काया[लयले जनुसकैु अवèथामा करारबाट हटाउन सǒकनेछ ।  

१०. ǒवǒवध: यस काय[ǒवǓध काया[Ûवयन Đममा थप åयवèथा गनु[ परेमा 
यस काय[ǒवǓध तथा ĤचǓलत कानूनसँग नबािझने गरȣ गाउँपाǓलकाले 
आवæयक Ǔनण[य गन[ सÈनेछ ।  
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अनसूुची -१ 
(बुदँा४.१सँगसàबिÛधतकाय[ǒववरणकोढाँचा) 
सभापोखरȣगाउँ काय[पाǓलकको काया[लय 

संखुवासभा 
Ĥदेश नं. १ नेपाल 

 
काय[ ǒववरणको  
कम[चारȣको पद नामः 
काम गनु[पनȶ èथानः 
कम[चारȣको नामः   

   
सपुǐरव¢ेकः  
ĤǓतवेदन पेश गनु[पनȶ अǓधकारȣः  
काय[ ǒववरणः 
१.  
२.  
३. 
४. 
५. 
६. 
७. 
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अनसूुची -२ 
(बुदँा४.१सँगसàबिÛधतआवदेनकोढाँचा) 
सभापोखरȣगाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय 

संखुवासभा 
Ĥदेश नं १, नेपाल 

 
करारमा सेवा ǓलनेसàबÛधी सूचना 

(सचुना Ĥकािशत ǓमǓत : २०७६/ ०९   /     ) 
 
सभापोखरȣगाउँपाǓलकाको लागी ..............................(ǒवषयगत शाखा) 
मा रहने गरȣ .............................................................(पद) को 
¿पमा देहायको संÉया र योÊयता भएको कम[चारȣ करारमा राơ ु पनȶ 
भएकाले योÊयता पगेुका नेपालȣ नागǐरकह¿ले यो सूचना Ĥकािशत भएको 
ǓमǓतले १५ (पÛē) ǑदनǓभğ Ǒदनको २:०० बजेसàम राजèव Ǔतरेको रǓसद 
सǒहत दरखाèत Ǒदन हनु सàविÛधत सवैको लाǓग यो सूचना Ĥकाशन 
गǐरएको छ । यसको फाराम, दरखाèत दèतूर, काय[– ǒववरण, पाǐरĮǓमक, 
सेवाका शत[ह¿ सǒहतको ǒवèततृ ǒववरण काया[लयबाट वा ववेसाइट www. 
………………. बाट उपलÞध हनेुछ ।  

पद नाम  संÉया 
  
  
 
२. शैि¢क योÊयता र अनभुव (नमूना) : 

१. नेपालȣ नागǐरक । 
२. Ûयूनतम योÊयता (जèतैः नेपाल सरकारवाट माÛयता ĤाƯ 

ǒवƳǒवƭालयवाट Civil Engineering मा èनातक (B.E) र कुनै 
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सàबƨ ǒवषयमा ǒवषयमा èनातकोƣर गरेको । 
३. अनभुवको हकमा BE.  उतीण[ गरȣ सàबƨ काय[मा कàतीमा 

......वष[को काय[ अनभुव भएको  ।  
४. .... वष[ उमेर पूरा भई .... वष[ ननाघकेो हनुपुनȶ । 
५. नेपाल इिÛजǓनयǐरǍ काउिÛसलमा दता[ भएको (Ĥमाणपğ) । 
६. अÛय ĤचǓलत काननुƮारा अयोÊय नभएको । 

३. दरखाèतमा संलÊन गनु[पनȶ : उàमेदवारको åयिƠगत ǒववरण, शैि¢क 
योÊयताको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप, अनभुवको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप तथा ĤचǓलत नेपाल 
कानून बमोिजम ǒवǓभǏ काउिÛसल वा पǐरषɮ वा अÛयमा दता[ 
भएको Ĥमािणत ĤǓतǓलǒप संलÊन हनुपुनȶछ । पेश गǐरने सबै 
ĤǓतǓलǒपको पछाǓडउàमेदवार èवयंले हèता¢र गरȣ Ĥमािणत गनȶ ।  
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अनसूुची -३ 
(बुदँा४.२सँगसàबिÛधतदरखाèतफारामकोढाँचा) 

सभापोखरȣगाउँ काय[पाǓलकको काया[लय 
संखवुासभा 

Ĥदेश नं.१, नेपाल 
करारको लाǓग दरखाèत फाराम 

(क) वैयिƠक ǒववरण 
 नाम थर  (देवनागरȣमा)  

(अंĒजेी ठूलो अ¢रमा)  ǓलǍ: 
नागǐरकता नं: जारȣ गनȶ िजãला : ǓमǓत : 

èथायी 
ठेगाना 

क) 
िजãला 

ख) न.पा./गा.ǒव.स. ग) वडा नं 

 घ) टोल 
: 

ङ) माग[/घर नं. : च) फो नं. 

पğाचार गनȶ ठेगाना : ईमेल 
बाबकुो नाम, थर : जÛम ǓमǓत :             (ǒव.सं.मा)              (ईिèव संवतमा) 
बाजकेो नाम, थर : हालको उमेर :             वष[            

मǒहना 
(ख) शैि¢क योÊयता/ताǓलम (दरखाèत फाराम भरेको पदको लाǓग चाǒहन ेआवæयक Ûयूनतम शैि¢क 

योÊयता/ताǓलम माğ उãलेख गनȶ) 
आवæयक Ûयूनतम 
योÊयता 

ǒवƳǒवƭालय/बोड[/ताǓलम Ǒदने 
संèथा 

शैि¢क 
उपाǓध/ताǓलम  

संकाय Įेणी/ĤǓतशत मूल 
ǒवषय 

शैि¢क योÊयता      
     

ताǓलम      
(ग) अनभुव सàबÛधी ǒववरण  

काया[लय पद सेवा/समूह/उपसमूह Įेणी/तह èथायी/अèथायी/करार अवǓध 
देिख सàम 

       

हालसालै िखचेको 
पासपोट[ साइजको परैु 
मखुाकृǓत देिखने फोटो 
यहा ँटाèने र फोटो र 
फाराममा पनȶ गरȣ 

उàमेदवारले दèतखत 


