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सभापोखरȣगाउँपाͧलका 
उपभोÈता सͧमǓत गठन, पǐरचालन तथा åयवèथापन काय[ͪ वͬध, २०७६ 

 
Ĥèतावना 
  नेपालको संͪ वधान र èथानीय सरकार सÑचालन ऐन, २०७४ ले 

ǓनǑद[çट गरेको èथानीय तहको अͬधकार ¢ेğͧभğको ͪवकास Ǔनमा[ण 
सàवÛधी काय[ संचालनको लाͬग गाउँ पाͧलकाले उपभोÈता सͧमǓत गठन, 
पǐरचालन तथा åयवèथापन गन[ आवæयक 
देͨखएकोलेसभापोखरȣगाउँपाͧलकाको Ĥशासकȧय काय[ͪ वͬध Ǔनयͧमत गनȶ 
ऐन २०७६ को दफा ४ बमोिजमसभापोखरȣगाउँ काय[पाͧलकाले यो 
काय[ͪ वͬध जारȣ गरेको छ ।  

 
पǐरÍछेद– १ 
Ĥारिàभक 

१. संͯ ¢Üत नाम र Ĥारàभ 
(१) यस काय[ͪ वͬधको नाम सभापोखरȣगाउँपाͧलकाको उपभोÈता सͧमǓत 

गठन, पǐरचालन तथा åयवèथापन काय[ͪ वͬध, २०७६ रहेको छ ।  
(२) यो काय[ͪ वͬध तु¿Ûत Ĥारàभ हुनेछ । 

२.  पǐरभाषा: ͪवषय वा Ĥसɨगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ͪ वͬधमा:– 
(क) ĤमुखभÛनाले उपभोÈता सͧमǓतको Ĥमुखलाई सàझनु पद[छ ।   
(ख) आयोजनाभÛनाले सभापोखरȣगाउँपाͧलका वा सो अÛतरगतको 

वडाबाट पूण[ वा आंͧशक लागतसाझेदारȣमा सÑचाͧलत योजना वा 
काय[Đम वा आयोजना वा पǐरयोजनालाई सàझनु पछ[ । र यसले 
सभापोखरȣगाऊँसभाबाट èवीकृत भएको गैर सरकारȣ संघ सèथा, 
गैर नाफामूलक संèथा वा अÛय सामुदाǓयक संèथाको आयोजना 
समेतलाई जनाउनेछ । 

(ग) उपभोÈताभÛनाले आयोजनाबाट Ĥ×य¢ लाभािÛवत हुने आयोजना 
सÑचालन हुने ¢ेğͧभğकाåयिÈतलाई जनाउछ ।  
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(घ) उपभोÈता सͧमǓतभÛनाले आयोजनाको Ǔनमा[ण, सÑचालन, 
åयवèथापन र मम[त सàभार गन[को लाͬग उपभोÈताले आफूहǾ 
मÚयेबाट गठन गरेको सͧमǓत सàझनु पद[छ । 

(ङ) काया[लयभÛनाले गाउँकाय[पाͧलकाको काया[लयलाई बुझाउँछ । सो 
शÞदले वडा काया[लय समेतलाई बुझाउनेछ ।  

(च) काय[पाͧलकाभÛनाले गाऊँ काय[पाͧलकालाई सàझनु पद[छ । 
(छ) ठूला मेͧशनरȣ तथा उपकरणभÛनाले वातावरणलाई अ×यͬधक ıास 

k'¥ofpg]ĤकृǓतका ठूला मेͧशनरȣ, उपकरण (बुलडोजर, एÈसाभेटर 
जèता) र Įममूलक Ĥͪवͬधलाई ͪवèथाͪपत गनȶ खालका  मेͧशनरȣ 
तथा उपकरण सàझनु पद[छ। 

(ज) पदाͬधकारȣभÛनाले उपभोÈता सͧमǓतका Ĥमुख, उपĤमुख, सͬचव र 
कोषाÚय¢लाई सàझनु पद[छ ।  

(झ) वडाभÛनाले सभापोखरȣगाऊँपाͧलकाͧभğका वडालाई सàझनु  
पद[छ ।  

(ञ) वडा ĤमुखभÛनाले आयोजना सÑचालन भएको वडाको वडा 
Ĥमुखलाई सàझनु पद[छ । 

(ट) सदèयभÛनाले उपभोÈता सͧमǓतका सदèयलाई जनाउनेछ र सो 
शÞदले उपभोÈता सͧमǓतका पदाͬधकारȣलाई समेत जनाउनेछ ।  

(ठ) सàझौताभÛनाले आयोजनाको Ǔनमा[ण, सÑचालन, åयवèथापन र 
मम[त सàभार गन[को लाͬगकाया[लय र उपभोÈता सͧमǓतबीच 
भएको ͧलͨखत करारनामा वा कबुͧ लयतनामालाई जनाउनेछ ।  

३.  काय[ͪ वͬधको पालना गनु[पनȶ 
(१) गाउँपाͧलका ͧभğ काया[Ûवयन हुने आयोजनाको Ǔनमा[ण, 

सÑचालन,मम[त सàभार काय[ गन[को लाͬग गठन हुने उपभोÈता 
सͧमǓतले पूण[¿पमा यो काय[ͪ वͬधको पालना गनु[ पनȶछ ।  

(२) कुल लागत ¿= १ करोडसàम भएको तथा èथानीय सीप, Įोत र 
साधन उपयोग हुने र èथानीय èतरमा काय[ सàपÛन गन[ 
सÈनेआयोजनाको काया[Ûवयन उपभोÈता सͧमǓत माफ[ त गन[  
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सͩकनेछ ।  
 
 

पǐरÍछेद–२ 
उपभोÈता सͧमǓतको गठन र सÑचालन 

४.  उपभोÈता सͧमǓत गठनसàबÛधी åयवèथा 
(१) उपभोÈता सͧमǓत गठन देहाय बमोिजम गनु[ पनȶछ: 

(क) आयोजनाबाट Ĥ×य¢ लाभािÛवत उपभोÈताह¿को आम 
भेलाबाट अͬधकतम सहभाͬगतामा सàबिÛधत 
आयोजनाèथलमा नै सातदेͨख एघार (७ देͨख ११ जना) 
सदèयीय उपभोÈता सͧमǓत गठन गनु[पनȶछ । 

(ख) सͧमǓत गठनको लाͬग आम भेला हुने समय, ͧमǓत, èथान र 
भेलाको ǒबषय ×यèतो भेला हुने ͧमǓतले कàतीमा सात 
Ǒदन (७ Ǒदन) अगावै साव[जǓनक ¿पमा जानकारȣ गराउनु 
पनȶछ ।  

(ग) गाउँपाͧलकाèतरȣय आयोजना सÑचालनको लाͬग उपभोÈता 
सͧमǓत गठन गदा[ काय[पाͧलकाले तोकेको काय[पाͧलकाका 
सदèय वा काया[लयको ĤǓतǓनͬधको रोहवरमा गनु[ पनȶछ । 

(घ) वडाèतरȣय आयोजना सÑचालनको लाͬग उपभोÈता सͧमǓत 
गठन गदा[ सàवÛधीत वडाको वडा Ĥमुख वा वडा सदèय 
वा काया[लयले तोकेको काया[लयको ĤǓतǓनͬधको रोहवरमा 
गनु[ पनȶछ । 

(ङ) उपभोÈता सͧमǓत गठनको लाͬग बोलाइएको भेलामा 
योजनाको संͯ¢Üत ͪववरण र सͧमǓतको संरचना सǑहतको 
जानकारȣ काया[लयको ĤǓतǓनͬधले गराउनु पनȶछ । 

(च) उपभोÈता सͧमǓत गठन गदा[ समावेशी ͧसɮधाÛतको 
अवलàवन गनु[ पनȶ छ । सͧमǓतमा कàतीमा तƣेीस 
ĤǓतशत (३३%) मǑहला सदèय हुनपुनȶछ । सͧमǓतको 
Ĥमुख, सͬचव र कोषाÚय¢मÚये कàतीमा एकजना मǑहला 
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पदाͬधकारȣ हुनुपनȶछ ।  
(छ) एक åयिÈत एकभÛदा बढȣ उपभोÈता सͧमǓतको सदèय 

हुन पाउने छैन । साथै सगोलका पǐरवारबाट एकजना 
भÛदा बढȣ åयिÈत एउटै उपभोÈता सͧमǓतको सदèय हुन 
पाइने छैन ।  

(ज) उपभोÈता सͧमǓतको गठन सकेसàम सव[सàमत तǐरकाले 
गनु[पनȶछ । सव[सàमत हुन नसकेमा उपभोÈताह¿को 
बहुमतबाट उपभोÈता सͧमǓत गठन गǐरने छ । 

(झ) उपभोÈताह¿को लागत सहभाͬगतामा सÑचालन हुने 
आयोजनाह¿ उपभोÈता सͧमǓतबाट काया[Ûवयन गन[ 
Ĥाथͧमकता Ǒदइनेछ । 

(ञ) उपभोÈता सͧमǓतले सàझौता बमोिजम गनु[ पनȶ काम 
सͧमǓत आफɇ ले गनु[ गराउनु पनȶछ । अÛय कुनै Ǔनमा[ण 
åयवसायी वा अÛय åयिÈत वा सèथालाई ठेÈकामा Ǒदई 
गन[ गराउन पाइने छैन । 

(ट) काया[लयले आयोजना सÑचालन एवम ् काया[Ûवयनमा 
संलÊन उपभोÈता सͧमǓतको अͧभलेख अनुसूची १ 
बमोिजमको ढाँचामा åयविèथत गनु[ पनȶछ । 

५. उपभोÈता सͧमǓतका सदèयको योÊयता 
(१) उपभोÈता सͧमǓतका सदèयको योÊयता देहाय बमोिजम हुनु 

पनȶछ । 
(क) सàवÛधीत आयोजना ¢ेğको èथायी वाͧसÛदा 
(ख) १८ वष[ उमेर पुरा भएको 
(ग) फौजदारȣ अͧभयोगमा अदालतबाट कसुरदार नठहǐरएको 
(घ) सरकारȣ बाँकȧ बÈयौता वा पेæकȧ फɹयौट गन[ बाँकȧ 

नरहेको 
(ङ) अÛय उपभोÈता सͧमǓतमा सदèयनरहेको 

(२) दफा १ मा जुनसुकै कुरा लेͨखएको भएतापǓन 
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जनĤǓतǓनͬध,राजनीǓतक दलका पदाͬधकारȣ, बहालवाला सरकारȣ 
कम[चारȣ र ͧश¢क उपभोÈता सͧमǓतको सदèयमा बèन पाइने 
छैन । 

 ६.  उपभोÈता सͧमǓतको काम, कत[Þय र अͬधकार: उपभोÈता सͧमǓतको काम 
कत[Þय र अͬधकार देहाय बमोिजम हुनेछ ।  
(क) सàझौता बमोिजमको काय[ सàपादन गनȶ, 
(ख) उपभोÈताह¿लाई काया[लयबाट ĤाÜत सूचना तथा माग[दश[नको 

जानकारȣ गराउने, 
(ग)  सàझौता बमोिजम काय[ श¿ु गदा[ काया[लयबाट आवæयक 

Ǔनदȶशन ĤाÜत गनु[ पनȶभए ĤाÜतगरेर माğ शु¿ गनȶ, 
(घ) उपभोÈता सͧमǓतको काय[ सàपादनलाई Ĥभावकारȣ बनाउन 

सͧमǓतका सदèयह¿को काय[ ͪवभाजन र िजàमेवारȣ बाँडफाँड गनȶ, 
(ङ) उपभोÈतासͧमǓतका सदèयह¿को ¢मता ͪवकास गनȶ । 
(च) सàझौता बमोिजमको कामको पǐरमाण, गुणèतर, समय र लागतमा 

पǐरवत[न गनु[ पनȶ देͨखएमा काया[लयलाई अनुरोध गनȶ, 
(छ) आयोजनाको Ǒदगो åयवèथापन सàबÛधी आवæयक अÛय काय[ 

गनȶ । 
-h_ pkef]Qmf ;ldltdfkm{t\ ;fj{hlgs vl/b P]gsf] dd{leq /x]/ s'g} 

klg lgdf{0f jf k/fdz{ ;DaGwL sfo{ ug{ ;lsg] 5 . ;fy} ;ldltn] 
P]gsf] kl/lwleq /xL k]ZsL lng / km5\of}{6 ug{ ;Sg]5 .   

पǐरÍछेद – ३ 
काया[Ûवयन तथा Þयवèथापन 

७.  आयोजना काया[Ûवयन 
(१) काया[लयले आ.व. शु¿ भएको १५ Ǒदन ͧभğ उपभोÈता सͧमǓतबाट 

संचालन हुने आयोजना, पǐरयोजना र काय[Đमह¿ पǑहचान/छनौट 
गरȣ काया[Ûवयन योजना बनाउन ुपनȶछ । उपभोÈता सͧमǓत गठन 
पæचात आयोजनाको Ĝईङ, ͫडजाईन र लागत अनुमान (नेपालȣ 
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भाषामा तयार गǐरएको) èवीकृत गरȣ उपभोÈता सͧमǓतलाई 
उपलÞध गराउनु पनȶछ । 

(२) आयोजनाको काया[Ûवयनको लाͬग उपभोÈता सͧमǓत र 
काय[लयबीच अनुसूची २ बमोिजमको ढाचँामा सàझौता गनु[पनȶछ । 

(३) आयोजनाको ĤकृǓत हेरȣ काया[लयले लागत सहभाͬगताको ढाँचा र 
अनुपात (नगद वा Įमदान वा बèतुगत) तोÈनु पनȶछ । 

८.  आयोजना सàझौताको लाͬग आवæयक कागजातह¿ 
(१) उपभोÈता सͧमǓतले काया[लयसँग सàझौता गदा[ तपशीलमा 

उिãलͨखत कागजातह¿ पेश गनु[पनȶछ: 
(क) उपभोÈता सͧमǓत गठन गनȶ आम भेलाको Ǔनण[यको ĤǓतͧलͪप 
(ख) उपभोÈता सͧमǓतका सदèयह¿को नागǐरकताको ĤǓतͧलͪप 
(ग) आयोजनाको लागत अनुमान ͪववरण 
(घ) उपभोÈता सͧमǓतबाट सàझौताको लाͬग िजàमेवारपदाͬधकारȣ 

तोͩकएको उपभोÈता सͧमǓतको Ǔनण[य  
(ङ) आयोजनाको काया[Ûवयनको काय[ ताͧलका । 
(च) खाता सÑचालन गनȶ पदाͬधकारȣ तोͩकएको Ǔनण[य र खाता 

सÑचालनको लाͬग आवæयक कागजातह¿ 
९. उपभोÈता सͧमǓतको ¢मता ͪवकास 

(१) काया[लयले आयोजनाको काया[Ûवयन अगावै उपभोÈता सͧमǓतका 
पदाͬधकारȣह¿लाई Ǔनàन ͪवषयमा अͧभमुखीकरण गनु[ पनȶछ: 
(क) उपभोÈता सͧमǓतको काम, कत[Þय र अͬधकार, 
(ख) सàपादन गनु[ पनȶ कामको ͪववरण, काम सàपÛन गनु[पनȶ 

अवͬध, लागत र उपभोÈताको योगदान 
(ग) Ǔनमा[ण सामĒीको गुणèतर र पǐरमाण 
(घ) खǐरद, रकम Ǔनकासा Ĥकृया, खच[को लेखाकंन र अͧभलेख 

åयवèथापन 
(ङ) काया[Ûवयन र अनुगमन Ĥकृया  
(च) साव[जǓनक परȣ¢ण, योजनाको फरफारक र हèताÛतरण  
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(छ)  अÛय आवæयक ͪवषयह¿ ।  
१०. खाता सÑचालन 

(१) उपभोÈता सͧमǓतको खाता काया[लयले तोकेको बɇकमा सÑचालन 
हुनेछ । 

(२) सͧमǓतको खाता Ĥमुख, कोषाÚय¢ र सͬचव गरȣ तीन जनाको 
संयुÈत दèतखतबाट सÑचालन हुनेछ । खाता सÑचालकहł मÚये 
कàतीमा एकजना मǑहला हुनु पनȶछ । 

११. भÈुतानी Ĥकृया 
(१) आयोजनाको भÈुतानी Ǒदंदा उपभोÈता सͧमǓतको नाममा रहेको 

बैक खातामाफ[ त Ǒदन ु पनȶछ । उपभोÈता सͧमǓतले एक åयिÈत 
वा सèथालाई एकलाख भÛदा माͬथको रकम भुÈतानी गदा[ चेक 
माफ[ त माğ गनु[ पनȶछ ।  

(२) उपभोÈता सͧमǓतलाई सàझौता बमोिजमको कामको Ĥाͪवͬधक 
मूãयांकन, काय[ सàपÛन ĤǓतवेदन र अÛय आवæयक कागजातको 
आधारमा ͩकèतागत र अिÛतम भुÈतानी Ǒदइनेछ ।  

(३) उपभोÈता सͧमǓतले सàपादन गरेको काम र भएको खच[को 
ͪववरण सͧमǓतको बैठकबाट Ǔनण[य गरȣ भुÈतानीको लाͬग 
आवæयक कागजात सǑहत काया[लयमा पेश गनु[पनȶछ । 

(४) आयोजनाको अिÛतम भुÈतानी हुनु भÛदा अगावै काया[लयबाट 
अनुगमन गनȶ åयवèथा ͧमलाउनु पनȶछ    

(५) आयोजना सàपÛन भई फरफारक गनु[ भÛदा अगावै उपभोÈता 
सͧमǓतले अǓनवाय[ ¿पमा काया[लयको ĤǓतǓनͬधको रोहवरमा 
साव[जǓनक परȣ¢ण गनु[ पनȶछ । साव[जǓनक परȣ¢ण ĤǓतवेदनको 
ढाँचा अनसूुची ३ बमोिजम हुनेछ ।  

(६) उपभोÈता सͧमǓतले आफूले Ĥ×येक ͩकèतामा गरेको खच[को 
सूचना अनसूुची ४ बमोिजमको ढाँचामा साव[जǓनक गनु[ पनȶछ ।  

(७) आयोजनाको कुल लागत ¿ ३ लाख भÛदा बढȣ भएका 
आयोजनाह¿को हकमाउपभोÈता सͧमǓतले काम श¿ु गनु[ भÛदा 
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अगावै आयोजनाको नाम, लागत, लागत साझेदारȣको अवèथा, काम 
शु¿ र सàपÛन गनु[पनȶ अवͬध समेत देͨखने गरȣ तयार गǐरएको 
अनुसूची ५ बमोिजमको ढाँचामा आयोजना सूचना पाटȣ आयोजना 
èथलमा राơु पनȶछ | 

(८) उपभोÈता सͧमǓतलाई सàबिÛधत काया[लयले Ĝइɨग, ͫडजाइन, 
लागत अनुमान तयार गनȶ, Ĥाͪवͬधक सãलाह Ǒदने, जाँचपास गनȶ 
लगायत अÛय Ĥाͪवͬधक सहयोग उपलÞध गराउनेछ । आयोजना 
काया[Ûवयनको समयमा कुनै कारणबाट काया[लयले Ĥाͪवͬधक सेवा 
उपलÞध गराउन नसकेमा सàझौतामा उãलेख गरȣ तोͩकएको 
खच[को सीमा ͧभğ रहȣ उपभोÈता सͧमǓतले करारमा Ĥाͪवͬधक 
ǓनयुÈत गन[ वा Ĥाͪवͬधक सेवा ͧलन सÈनेछ । तर, Ĝइɨग, 
ͫडजाइन, लागत अनुमान, काय[सàपÛन ĤǓतवेदन र भुÈतानी 
ͧसफाǐरसको काय[ काया[लयबाट नै हुनेछ । 

(९) उपभोÈता सͧमǓतबाट Ǔनमा[ण हुने आयोजनाहǾको गुणèतर 
कायम गनȶ गराउने दाǓय×व र िजàमेवारȣ जनĤǓतǓनͬध, सàबिÛधत 
Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ, उपभोÈता सͧमǓत र अनुगमनसͧमǓतको  
हुनेछ ।  

(१०) अनुकरणीय काय[ गनȶ उपभोÈता सͧमǓत, Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ र 
सàबिÛधत कम[चारȣलाई सभाको Ǔनण[य बमोिजम वाͪष[क Ǿपमा 
उͬचत पुरèकार Ĥदान गन[ सͩकनेछ । 

(११) तोͩकएको समयमा उपभोÈता सͧमǓत गठन हुन नसकेमा, सàझौता 
हुन नसकेमा वा सàझौताको शत[ बमोिजम काय[ सàपादन हुन 
नसकेमा काया[लयले अÛय Ĥकृयाɮवारा काम गराउन सÈनेछ ।   

१२.  Ǔनमा[ण काय[को गुणèतर सुǓनिæचतता गनु[ पनȶ: उपभोÈता सͧमǓतबाट 
सÑचालन हुने आयोजना गुणèतर सǓुनिæचत गनु[ सàवÛधीत उपभोÈता 
सͧमǓतको कत[åय हुनेछ । गुणèतर सǓुनिæचतता गन[को लाͬग अÛय 
कुराह¿को अǓतǐरÈत Ǔनàन ͪवषयह¿ पूण[ ¿पमा पालना गनु[ पनȶछ ।  
(क) Ǔनमा[ण सामĒीको गुणèतरः Ǔनमा[ण सामĒी Ĝइङ, ͫडजाईन र 
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èपेͧसͩफकेसन बमोिजमको गुणèतर कायम गनु[ पनȶछ । 
(ख) Ǔनमा[ण ͪवͬध र Ĥकृयाको गुणèतरः Ǔनमा[ण ͪवͬध र Ĥकृया 

काया[लयसँग भएको सàझौता बमोिजम गनु[ पनȶछ  
(ग) Ǔनमा[ण काय[को Ǒदगोपनाः उपभोÈता सͧमǓतबाट काया[Ûवयन 

भएको योजनाको Ǒदगोपनाको लाͬग सàवÛधीत उपभोÈता 
सͧमǓतले आवæयक åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

(घ) गुणèतर सुǓनिæचत गनȶ िजàमेवारȣः उपभोÈता सͧमǓत माफ[ त हुने 
कामको Ǔनधा[ǐरत गुणèतर कायम गनȶ िजàमेवारȣ सàबिÛधत 
काय[को लाͬग काया[लयबाट खǑटएका Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ र 
उपभोÈता सͧमǓतको हुनेछ । 

(ङ) लगत राơ ु पनȶः उपभोÈता सͧमǓतबाट हुने कामको सàझौता 
बमोिजमको समय, लागत र गुणèतरमा सàपÛन हुन नसकेमा 
सàवÛधीत Ĥाͪवͬधक कम[चारȣलाई सचेत गराउने र ĤकृǓत हेरȣ 
आवæयकता अनुसार कारवाहȣ गन[ सÈनेछ । ×यèता उपभोÈता 
सͧमǓतको लगत राखी उपभोÈता सͧमǓतका पदाͬधकारȣलाई 
Ǔनिæचत समयसàमको लाͬग अÛय उपभोÈता सͧमǓतमा रहȣ काम 
गन[ Ǔनषेध गनȶछ । 

१३. अनुगमन सͧमǓतको åयवèथा 
(१) आयोजना तोͩकएको गुणèतर, पǐरमाण र समयमा सàपÛन गन[ 

गराउन उपभोÈता सͧमǓतले सàपादन गनȶ काय[को अनुगमन गरȣ 
आयोजनाको गुणèतर, पǐरमाण सǓुनिæचत गन[ दफा ४ (१) (क) 
बमोिजमको भेलाबाट कàतीमा एक जना मǑहला सǑहत ३ 
सदèयीय एक अनुगमन सͧमǓत गठन गनु[ पनȶछ । 

(२) अनुगमन सͧमǓतको काम, कत[åय अͬधकार देहाय बमोिजम हुनेछः 
(क) आयोजनाको काया[Ûवयनमा सहजीकरण गनȶ तथा देͨखएका 

बाधा, åयवधान र समèया समाधानका लाͬग आवæयक 
समÛवय गनȶ,  

(ख) आयोजनाको काया[Ûवयन काय[ताͧलका अनसुार काम भए 

 

10  

नभएको यकȧन गनȶ र नगरेको पाइएमा सàबिÛधत 
प¢लाई सचेत गराउने,    

(ग) आवæयक अÛय काय[ गनȶ । 
 

पǐरÍछेद– ४ 
ͪवͪवध 

१४. अÛय सèंथाबाट काय[ गराउन सͩकने: यस काय[ͪ वͬध बमोिजम उपभोÈता 
सͧमǓतबाट गǐरने काय[ लाभĒाहȣ समूह,सामुदाǓयक सèंथा जèतै 
सामुदाǓयक वन, सामुदाǓयकèतरका सहकारȣ संèथाहǾ, टोल ͪवकास सèंथा, 
आमा समूह, कृͪष समूह, कानुन बमोिजम गठन भएका अÛय सामुदाǓयक 
सँगठन जèता संèथाह¿बाट èथानीय उपभोÈताह¿को आमभेलाबाट Ǔनण[य 
भई आएमा यèता संèथाह¿बाट यस काय[ͪ वͬध बमोिजम काय[ संचालन 
गन[/गराउन सͩकने छ । 

१५. सहजीकरण र सहयोग गनु[ पनȶ: उपभोÈता सͧमǓतले आयोजनाको 
सुपǐरवे¢ण, अनुगमन/Ǔनरȣ¢ण गन[ काया[लयबाट आएको अनुगमन 
सͧमǓत, पदाͬधकारȣ वा कम[चारȣलाई आवæयक ͪववरण उपलåध गराउने 
तथा आयोजनाèथल अनुगमनको लाͬग सहजीकरण र सहयोग गनु[  
पनȶछ । 

१६. उपभोÈता सͧमǓतको दाǓय×व: उपभोÈता सͧमǓतले काया[लयसँग भएको 
सàझौता बमोिजमको काय[ सàपादन गदा[ काया[लयले तोकेका शत[ह¿को 
अǓतǐरÈत Ǔनàन दाǓय×व वहन गनु[ पनȶछ । 
(क) आयोजनाको Ǒदगो åयवèथापनको लाͬग मम[त सàभार गनȶ 

सàबÛधी आवæयक काय[, 
(ख) आयोजना काया[Ûवयनबाट पन[ सÈने वातावरणीय सÛतलुन कायम 

गनȶ सàबÛधी काय[, 
(ग) अÛय आयोजनाह¿सँग अÛतरसàबÛध कायम गनु[पनȶ, 
(घ) असल नागǐरकको आचरण पालना गनु[पनȶ । 
(ङ) उपभोÈता सͧमǓतले आयोजनाको फरफारकको लाͬग काया[लयमा 
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कागजात पेश गदा[ अनुसूची ६ बमोिजमको ढाँचामा आयोजनाको 
भौǓतक तथा ͪवƣीय ĤǓतवेदन पेश गनु[ पनȶछ ।  

 
 
 १७. मापदÖड बनाउन सÈने 

(१) आयोजनाको गुणèतर सǓुनिæचतताको लाͬग काया[लयले अनुगमन, 
मुãयाɨकन गरȣ सàवÛधीत उपभोÈता सͧमǓतलाई सãलाह, सुझाव 
र आवæयकता अनुसार Ǔनदȶशन Ǒदने तथा समÛवय गनु[ पनȶछ. 

(२) उपभोÈता सͧमǓतबाट सÑचालन हुने आयोजनाको ĤकृǓत हेरȣ 
गुणèतर सǓुनिæचतता गनȶ Ĥयोजनको लाͬग काया[लयले थप 
मापदÖड तथा माग[दश[न बनाई लागू गन[ सÈनेछ । 

 

12  

अनसूुची १ 

(काय[ǒवǓधको दफा ४ (१) ट सँग सàबिÛधत) 
उपभोƠा सǓमǓतको लगत 

सभापोखरȣगाउँपाǓलका 
        आ.व. 

Đ.स. 
 

उपभोƠा 
सǓमǓतको नाम र 

ठेगाना 
पदाǓधकारȣको नाम र सàपक[  नं. गठन 

ǓमǓत 

बɇकको 
नाम 

खाता 
नं. Ĥमुख उपĤमुख सͬचव कोषाÚय¢ 
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अनसूुची २ 

काय[ǒवǓधको दफा ७(२) सँग सàवÛधीत) 
सभापोखरȣगाउँपाǓलका 
योजना सàझौता फाराम 

१. सàझौता गनȶ प¢ र आयोजनाः 
(क) उपभोƠासǓमǓतको ǒववरणः 

१.  नामः 
२.  ठेगानाः 

(ख) आयोजनाको ǒववरणः 
१. नामः 
२. आयोजना èथलः 
३. उƧेæयः 
४. आयोजना स¿ु हनेु ǓमǓतः 

२.  आयोजनाको लागत सàवÛधी ǒववरणः 
(क) लागत अनमुान ¿ 

(ख) लागत åयहोनȶ İोतह¿ 

१. काया[लयः 
२. उपभोƠा सǓमǓतः 
३. अÛयः  

(ग) बèतगुत अनदुानको ǒववरणसामĒीको नामएकाई 

१.  संघबाट  
२. Ĥदेशबाट 

३.  èथानीय तहबाट 

४.  गैıसरकारȣ संघसंèथाबाट  
५.  ǒवदेशी दात ृसंघ संèथाबाट  
६.  उपभोƠा सǓमǓतबाट  
७.  अÛय Ǔनकायबाट  

(घ) आयोजनाबाट लाभािÛवत हनेुः 
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१. घरपǐरवार संÉयाः 
२. जनसंÉयाः 
३. सँगǑठत संèथाः 
४= अÛयः  

३. उपभोƠा सǓमǓत÷समदुायमा आधाǐरत संèथा÷गैıसरकारȣ संèथाको ǒववरणः 
(क) गठन भएको ǓमǓतः 
(ख) पदाǓधकारȣको नाम र ठेगाना (नागǐरकता Ĥमाणपğ नं. र िजãला) 

१. Ĥमखु 

२. उपĤमखु 

३. कोषाÚय¢ 

४. सिचव 

५. सदèय 

६. सदèय 

७. सदèय 

(ग) गठन गदा[ उपिèथत लाभािÛवतको संÉयाः 
४. आयोजना सʶालन सàवÛधी अनभुवः 
५. उपभोƠा सǓमǓत समदुायमा आधाǐरत संèथा÷गैıसरकारȣ संèथाले ĤाƯ गनȶ 

ǒकèता ǒववरणः 
ǒकèताको Đम ǓमǓत ǒकèताको रकम Ǔनमा[ण समाĒी पǐरमाण कैǒफयत 

पǒहलो 
दोĮो 
तेĮो 
जàमा 
६. आयोजना मम[त संभार सàबÛधी åयवèथा  

(क) आयोजना मम[त संभारको िजàमा Ǔलने सǓमǓत÷संèथाको नामः 
(ख) मम[त सàभारको सàभाǒवत İोत (छ छैन खलुाउने) 

 जनĮमदानः 
 सेवा शãुकः 
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 दèतरु, चÛदाबाट  
 अÛय केहȣ भएः  

सàझौताका शत[ह¿ 

उपभोƠा सǓमǓतको िजàमेवारȣ तथा पालना गǐरने शत[हǽः 
१. आयोजनाͧमǓत 

.......देͨखशु¿गरȣͧमǓत...........सàममापुरागनु[पनȶछ। 
२= ĤाƯ रकम तथा Ǔनमा[ण सामĒीसàवÛधीत आयोजनाको उƧेæयका लाǓग माğ 

Ĥयोगगनु[पनȶछ । 

३= नगदȣ, िजÛसी सामानको ĤाƯी, खच[ र बाँकȧ तथा आयोजनाको ĤगǓत ǒववरण 
राơपुनȶछ । 

४= आàदानी खच[को ǒववरण र काय[ĤगǓतको जानकारȣ उपभोƠा समूहमा 
छलफल गरȣ अकȾ  ǒकèता माग गनु[ पनȶछ । 

५= आयोजनाको कुल लागत भÛदा घटȣ लागतमा आयोजना सàपǏ भएको 
अवèथामा सो मतुाǒवकनै अनदुान र Įमदानको ĤǓतशत Ǔनधा[रण गरȣ 
भƠुानी Ǔलन ुपनȶछ । 

६. उपभोƠा सǓमǓतले ĤाǒवǓधकको राय, परामश[ एवं Ǔनदȶशन अन¿ुप काम गनु[ 
पनȶछ ।  

७= उपभोƠा सǓमǓतले आयोजनासँगसàवÛधीत Ǔबल, भरपाईह¿, डोर हािजरȣ 
फारामह¿, िजÛसी नगदȣ खाताह¿, सǓमǓत÷समूहको Ǔनण[य पिुèतका आǑद 
कागजातह¿ काया[लयले मागेको बखत उपलåध गराउन ुपनȶछ र ×यसको 
लेखापरȣ¢ण पǓन गराउन ुपनȶछ । 

८. कुनै सामĒी खǐरद गदा[ आÛतǐरक राजèव काया[लयबाट èथायी लेखा नàबर 
र मãुय अǓभबǒृƨ कर दता[ Ĥमाण पğ ĤाƯ åयिƠ वा फम[ संèथा वा 
कàपनीबाट खǐरद गरȣ सोहȣ अनसुारको Ǔबल भरपाई आǓधकाǐरक 
åयिƠबाट Ĥमािणत गरȣ पेश गनु[ पनȶछ । 

९. मूãय अǓभबǒृƨ कर (VAT)लाÊने बèत ु तथा सेवा खǐरद गदा[ ¿ 
२०,०००।– भÛदा बढȣ मूãयको सामĒीमा अǓनवाय[ ¿पमा मूãय अǓभबǒृƨ 
कर दता[ Ĥमाणपğ ĤाƯ गरेका åयिƠ फम[ संèथा वा कàपनीबाट खǐरद 
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गनु[ पनȶछ । साथै उƠ Ǔबलमा उिãलिखत म.ुअ.कर बाहेकको रकममा 
१.५% अĒीम आयकर बापत करकǒʣ गरȣ बाँकȧ रकम माğ सàवÛधीत 
सेवा Ĥदायकलाई भƠुानी हनेुछ । ¿ २०,०००।– भÛदा कम मूãयको 
सामĒी खǐरदमा पान नàबर Ǔलएको åयिƠ वा फम[बाट खǐरद गनु[ पनȶछ 
। अÛयथा खǐरद गनȶ पदाǓधकारȣ èवयम ्िजàमेवार हनेुछ । 

१०. डोजर रोलर लगायतका मेिशनरȣ सामान भाडामा Ǔलएको एवम ्घर बहालमा 
Ǔलई Ǔबल भरपाई पेश भएको अवèथामा १०% ĤǓतशत घर भाडा कर 
एबम ्बहाल कर Ǔतनु[ पनȶछ । 

११. Ĥिश¢कले पाउने पाǐरĮǓमक एवम ् सहभागीले पाउने भƣामा ĤचǓलत 
Ǔनयमानसुार कर लाÊनेछ । 

१२. Ǔनमा[ण काय[को हकमा श¿ु लागत अनमुानका कुनै आइटमह¿मा पǐरव[तन 
हनेु भएमा अǓधकार ĤाƯ åयिƠ÷काया[लयबाट लागत अनमुान संशोधन गरे 
पƱात माğ काय[ गराउन ुपनȶछ । यसरȣ लागत अुनमान संशोधन नगरȣ 
काय[ गरेमा उपभोƠा सǓमǓत÷समूहनै िजàमेवार हनुेछ । 

१३. उपभोƠा सǓमǓतले काम सàपǏ गǐरसकेपǓछ बाँकȧ रहन गएका खÜने 
सामानह¿ मम[त संभार सǓमǓत गठन भएको भए सो सǓमǓतलाई र सो नभए 
सàविÛधत काया[लयलाई बझुाउन ुपनȶछ । तर मम[त सǓमǓतलाई बझुाएको 
सामानको ǒववरण एक ĤǓत सàवÛधीत काया[लयलाई जानकारȣको लाǓग 
बझुाउन ुपनȶछ । 

१४. सàझौता बमोिजम आयोजना सàपǏ भएपǓछ अिÛतम भƠुानीको लाǓग 
काय[सàपǏ ĤǓतवेदन, नापी ǒकताव, Ĥमािणत Ǔबल भरपाई, योजनाको फोटो, 
सàविÛधत उपभोƠा सǓमǓतले आयोजना संचालन गदा[ भएको आय åययको 
अनमुोदन सǒहतको Ǔनण[य, उपभोƠा भेलाबाट भएको साव[जǓनक लेखा 
परȣ¢णको Ǔनण[यको ĤǓतǓलǒप तथा सàवÛधीतकाया[लयको वडा काया[लयको 
Ǔसफाǐरस सǒहत अिÛतम ǒकèता भƠुानीको लाǓग Ǔनवेदन पेश गनु[ पनȶछ । 

१५. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाँचपास गरȣ फरफारकको 
Ĥमाणपğ Ǔलन ु पनȶछ । साथै आयोजानाको आवæयक मम[त संभारको 
åयवèथा सàवÛधीत उपभोƠाह¿ले नै गनु[ पनȶछ । 
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१६. आयोजना काया[Ûवयन गनȶ समूह वा उपभोƠा सǓमǓतले आयोजनाको भौǓतक 
तथा ǒवƣीय Ĥगती ĤǓतवेदन अनसूुची ६ को ढाँचामा सàझौतामा तोǒकए 
बमोिजम काया[लयमा पेश गनु[ पनȶछ । 

१७. आयोजनाको दȣगो सʶालन तथा मम[त संभारको åयवèथा गनु[ पनȶछ । 

१८. आयोजनाको सवै काम उपभोƠा सǓमǓत÷समूहको Ǔनण[य अनसुार गनु[ 
गराउन ुपनȶछ । 

 

काया[लयको िजàमेवारȣ तथा पालना गǐरने शत[हǽः 
१. आयोजनाको वजेट, उपभोƠा सǓमǓतको काम, कत[åय तथा अǓधकार, खǐरद, 

लेखाǋन,  ĤǓतवेदन आǑद ǒवषयमा उपभोƠा सǓमǓतका पदाǓधकारȣह¿लाई 
अनिुश¢ण काय[Đम सʶालन गǐरनेछ ।  

२. आयोजनामा आवæयक ĤाǒवǓधक सहयोग काया[लयबाट उपलåध गराउन 
सǒकने अवèथामा गराईनेछ र नसǒकने अवèथा भएमा उपभोƠा सǓमǓतले 
बाƻ बजारबाट सेवा परामश[ अÛतग[त सेवा Ǔलन सÈनेछ ।  

३. आयोजनाको ĤाǒवǓधक सपुǐरवे¢णका लाǓग काया[लयको तफ[ बाट ĤाǒवǓधक 
खटाईनेछ । उपभोƠा सǓमǓतबाट भएको कामको ǓनयǓमत सपुǐरवे¢ण गनȶ 
िजàमेवारȣ Ǔनज ĤाǒवǓधकको हनेुछ ।  

४. पेæकȧ Ǔलएर लामो समयसàम आयोजना संचालन नगनȶ उपभोƠा 
सǓमǓतलाई काया[लयले Ǔनयम अनसुार कारवाहȣ गनȶछ । 

५. Įममूलक ĤǒवǓधबाट काय[ गराउने गरȣ लागत अनमुान èवीकृत गराई सोहȣ 
बमोिजम सàझौता गरȣ मेिशनरȣ उपकरणको Ĥयोगबाट काय[ गरेको पाइएमा 
×यèतो उपभोƠा सǓमǓतसँग सàझौता रƨ गरȣ उपभोƠा सǓमǓतलाई भƠुानी 
गǐरएको रकम मãुयांकन गरȣ बढȣ भएको रकम सरकारȣ बाँकȧ सरह 
असलु उपर गǐरनेछ । 

६. आयोजना सàपǏ भएपǓछ काया[लयबाट जाँच पास गरȣ फरफारक गनु[ 
पनȶछ । 

७. आवæयक कागजात संलÊन गरȣ भƠुानी उपलåध गराउन सàवÛधीत 
उपभोƠा सǓमǓतबाट अनरुोध भई आएपǓछ उपभोƠा सǓमǓतको बɇक 
खातामा भƠुानी Ǒदन ुपनȶछ ।  
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८. यसमा उãलेख नभएका कुराह¿ ĤचǓलत कानून वमोिजम हनेुछ । 

 

 माǓथ उãलेख भए बमोिजमका शत[ह¿पालना गन[ हामी Ǔनàन प¢ह¿ 
मÛजरु गद[छɋ । 

 
 
 
 

 उपभोƠा सǓमǓत÷समूहको तफ[ बाट   काया[लयको तफ[ बाट 

 दèतखत...............  दèतखत................ 
 नाम थर...............  नाम थर................ 
 पद...................  पद.................... 
 ठेगाना.................  ठेगाना.................. 
 सàपक[  नं...............  सàपक[  नं............... 
 ǓमǓत...................  ǓमǓत................... 
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अनसूुची ३ 

(काय[ǒवǓधको दफा ११ (५) सँग सàवÛधीत) 
साव[जǓनक परȣ¢ण फारामको ढाँचा पेश गरेको काया[लय.......... 

१.  आयोजनाको नामः   

(क) èथलः   (ख) लागत अनमुानः  

(ग)  आयोजना शǾु हनेु ǓमǓतः 
(घ) आयोजना सàपǏ हनेु ǓमǓतः  

२. उपभोƠा सǓमǓत÷सामदुाǒयक संèथाको 
(क) नामः   
(क) Ĥमखुको नामः (ख)सदèय संÉयाः  मǒहलाः    पǾुषः  

३.  आàदानी खच[को ǒववरणः  
 क) आàदानीतफ[  जàमा 
आàदानीको Įोत (कहाँबाट 
कǓत नगद तथा िजÛसी 

ĤाƯ भयो खलुाउने) 
रकम वा पǐरमाण कैǒफयत 

 

   
   
ख) खच[तफ[  

खच[को ǒववरण दर पǐरमाण जàमा 
१. सामĒी (के के सामĒी 
खǐरद भयो ?) 

   

२. Ïयाला (के मा कǓत 
भƠुानी भयो ?) 

   

३. Įमदान (कǓत जनाले 
Įमदान गरे ?) 

   

४. åयवèथापन खच[ (ढुवानी 
तथा अÛय खच[) 
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ग) मौÏदात  
 ǒववरण  रकम वा पǐरमाण  कैǒफयत 

१ नगद   

बɇक   

åयिÈतको िजàमा   

२ सामĒीह¿   

घ) भƠुानी Ǒदन बाकँȧ 
ǒववरण रकम वा पǐरमाण 

  

४. सàपǏ आयोजनाको लêय तथा ĤगǓत ǒववरण 

कामको ǒववरण लêय ĤगǓत 

   

५. आयोजनाले प¥ुयाएको लाभ तथा Ĥ×य¢ Ǿपमा लाभािÛवत जनसंÉया 
(आयोजना सʶालन भएको èथानका उपभोƠाहǾ) ।  

६. आयोजना सʶालन गदा[ आयोजक संèथामा कामको िजàमेवारȣ बाँडफाँड 
(कस कसले कèतो कèतो कामको िजàमेवारȣ Ǔलएका Ǔथए<खलुाउने) 

उपिèथǓतः 
१ 

२ 

३ 

४ 

रोहवरः  नामथरः       

 पदः       

 ǓमǓतः 
ġƴåयः साव[जǓनक परȣ¢ण काय[Đममा उपिèथत सरोकारवालाह¿को उपिèथǓत 

अǓनवाय[ Ǿपमा संलÊन हनुपुनȶछ । 
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अनसूुची ४ 

-काय[ǒवǓधको दफा ११ (६) सँग सàवÛधीत) 
खच[ साव[जǓनक सूचना फाराम 

 

ǓमǓतः २०  ।   ।   .  
 
१. आयोजनाको नामः—  

२. आयोजना èथलः—  

३. ǒवǓनयोिजत वजेटः—  

४. आयोजना िèवकृत भएको आ.वः—  

५. आयोजना सàझौता भएको ǓमǓतः—  

६. काम सàपǏ गनु[ पनȶ ǓमǓतः— 

७. काम सàपǏ भएको ǓमǓतः—  

८. उ.स. को बैठकले खच[ èवीकृत गरेको ǓमǓतः—    

 
आàदानी र खच[को ǒववरण 

 आàदानी खच[ 
ͪववरण रकम Ǿ ͪववरण रकम 

Ĥथम ͩकèता  Ïयाला  

दोĮो ͩकèता  Ǔनमा[ण सामĒी 
खǐरद 

 

तेĮो ͩकèता  ढुवानी  

जनĮमदान  भाडा  

वèतुगत सहायता  åयवèथापन खच[  

लागत सहभाͬगता    

    
    
  उपयु[Ơानसुारको आàदानी तथा खच[ ǒववरण यथाथ[ हो । यसमा सबै 
आàदानी तथा खच[ह¿ समावेश गǐरएको छ । साथै उपभोƠाह¿को Ĥ×य¢ 
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सहभाǓगतामा आयोजना काया[Ûवयन गǐरएको छ । यसको एक ĤǓत वडा 
काया[लयमा समेत पेश गǐरएको छ ।  
 

..........    .............  .............. 
कोषाÚय¢   सिचव   Ĥमखु   
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अनसूुची ५ 

-काय[ǒवǓधको दफा ११(७) सँगसàवÛधीत) 
आयोजना सूचना पाटȣको नमूना 

१. आयोजनाको नामः 
२. आयोजना संचालन गनȶ काया[लय/काय[Đमको नामः 
३. उपभोƠा सǓमǓतको Ĥमखुको नाम र सàपक[  नं.M 
४. आयोजनाको कुल लागत रकम ǽः 

४.१. आयोजनामा काया[लयबाट åयहोनȶ लागत ǽः 
४.२. जनसहभाǓगताबाट åयहोनȶ लागत रकम ǽः 
४.३. आयोजनामा लगानी गनȶ अÛय Ǔनकायको नाम  र åयहोनȶ लागत 

रकम ǽः 
५. आयोजना सàझौता ǓमǓतः 
६. आयोजना सàपǏ गनȶ ǓमǓतः 
७. आयोजनाबाट लाभािÛवत जनसंÉयाः 
८. ǒक.Ǔम./लàबाई/चौडाई/घ.Ǔम. 
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अनसूुची ६ 

-काय[ǒवǓधको दफा १६(ङ) सँग सàवÛधीत) 
उपभोƠा सǓमǓतको भौǓतक तथा ǒवƣीय ĤगǓत ĤǓतवेदन 

ǒववरण पेश गरेको काया[लय.................... 
१. आयोजनाको ǒववरण  
 आयोजनाको नामः     वडा नं.M टोल÷बèतीः   
 उपभोƠा सǓमǓतका अÚय¢ः सिचवः  
२. आयोजनाको लागतः ĤाƯ अनदुान रकम Ǿ. ............................ 
 चÛदा रकम Ǿ....... जनसहभाǓगता रकम Ǿ. ========जàमा रकम Ǿ. ....... 
३. हालसàमको खच[ Ǿ. ============== 
 क. काया[लयबाट ĤाƯ रकम Ǿ............. 

१. Ǔनमा[ण सामĒीमा (ǓसमेÛट, छड, काठ, ढंुगा वा फुवा, Ǔगʣी, उपकरण 
आǑद) Ǿ. .  

२. Ïयालाः–  द¢ Ǿः–     अद¢ Ǿ.      

      जàमा Ǿ.  
३. मसलÛद सामान (कǒप, कलम, मसी, कागज आǑद) Ǿ.  ४.दैǓनक ħमण 

भƣा(सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.   
५. ĤाǒवǓधक Ǔनरȣ¢ण बापत खच[ (सàझौतामा èवीकृत भए) Ǿ.   
६. अÛय   

ख. जनसहभाǓगताबाट åयहोǐरएको खच[ Ǿः .......Įमको मूãय बराबर 
रकम Ǿ. .............  
िजÛसी सामान मूãय बराबर रकम Ǿ. .......कूल जàमा Ǿ. ......... 

४. ĤाǒवǓधक ĤǓतवेदन बमोिजम मूãयांकन रकम Ǿ. ............. 
५. उपभोƠा समूहको Ǔनण[य बमोिजम÷समी¢ाबाट खच[ देिखएको Ǿ. 

............. 
६. काया[Ûवयनमा देिखएका मÉुय समèयाहǾः क. ख. ग.  
७. समाधानका उपायहǾ  

क.  
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ख. 
८.  काया[लयबाट र अÛय Ǔनकायबाट अनगुमन भए अनगुमनको सझुावः  
९. हाल माग गरेको ǒकèता रकम Ǿ.  
१०. मÉुय खच[ Ĥयोजन  
११. ĤाƯ रकम आयोजना बाहेक अÛय काय[मा खच[ गनȶ गराउने छैनौ ।   
 

.............  ...........  .............  ...... 
तयार गनȶ  सिचव   कोषाÚय¢  Ĥमखु 

  
   

–)))– 
 


